PATVIRTINTA

Alytaus r. meno ir sporto
mokyklos direktoriaus
2019 m. birzelio 3 d.
jsakymu Nr. MV-32

5 ALYTAUS R. MENO IR SPORTO MOKYKLOS 5
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus r. meno ir sporto mokykla (toliau tekste — perkancioji organizacija) vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarka (toliau tekste — Tvarkos aprasas) parengta vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau tekste — VieSyjy pirkimy jstatymas), Viesyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-28 jsakymo Nr. 1S-97 ,,Dél maZos vertés pirkimy apraSo
patvirtinimo* (toliau tekste — ApraSas) nuostatomis. Sis Tvarkos aprasas nustato tarptautiniy,
supaprastinty ir mazos vertés vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka.

2. Atliekant mazos vertés pirkimus perkancioji organizacija vadovaujasi ApraSu, $iUo
Tvarkos aprasu. Atlikdami tarptautinius, supaprastintus pirkimus, perkanéioji organizacija
vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Siuo Tvarkos
aprasu, kitais jstatymais ir pojstatyminiais teis€s aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus.

3. ApraSe vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose teisés
aktuose.

4. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Pirkimo paraiSka (praSymas organizuoti pirkimg) (1 priedas) perkanciosios
organizacijos nustatytos formos dokumentas, pildomas pirkimy iniciatoriaus, arba mokyklos
darbuotojo pateiktas praSymas pirkimy organizatoriui organizuoti pirkima, Kuris suderintas su
perkanciosios organizacijos direktoriumi ir vyr. buhalteriu;

4.2. tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas) — perkanciosios organizacijos nustatytas
formos dokumentas, pildomas pirkimy organizatoriaus, atlikus mazos vertés pirkima;

4.3. pirkimy organizatorius — direktoriaus jsakymu paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas;

4.4. pirkimy iniciatorius — perkancios organizacijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj (darbuotojas), kuris nurodé poreikj jsigyti prekes, paslaugas arba darbus;

4.5. pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas (3 priedas).

4.6. pirkimy zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus
pirkimus (4 priedas).

Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Prie§ pradédami pirkimus, pirkimy organizatorius, vieSojo pirkimo komisijos
pirmininkas, komisijos nariai, ekspertai, stebétojai ir kiti asmenys, turintys teis¢ dalyvauti pirkimo
procese, privalo pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimag (5 priedas) ir nesaliSkumo deklaracija (6
priedas) bei susipazinti su pirkimo iniciatoriaus paraisSka (1 priedas). Rengdamasi pirkimui ir (ar)
norédama i§ anksto pranesti tieké¢jams apie pirkimo planus ir reikalavimus, pirkimy organizatorius
gali prasyti rinkos eksperty,



taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos dalyviy suteikti konsultacijas ir
jas gauti (VieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnis), taip pat gali i§ anksto CVP IS paskelbti pirkimy
techniniy specifikacijy projektus pagal Informacijos vieSinimo CVP IS tvarkos apraso, patvirtinto
VieSyjy pirkimy tarnybos (toliau — VPT) direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91
,»Deé€l Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraso
patvirtinimo®, nuostatas.

6. Perkancioji organizacija reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
pati sudarydama Metinj pirkimo plang (3 priedas)

11 SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

7. Perkanciosios organizacijos vadovas:

7.1. paskiria pirkimo organizatoriy (-ius), jeigu perkancioji organizacija numato
vykdyti mazos vertés pirkimus, ir tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vies$ojo pirkimo komisija;

7.2. patvirtina planuojamy vykdyti einamaisiais biudZetiniais metais pirkimy plana.

7.3. paveda pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

7.4. paveda, uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam
asmeniui, atlikti pirkima;

8. Mazos vertés pirkimy vykdymo tvarka, kai pirkimus vykdo pirkimy
organizatorius:

8.1. jeigu vykdoma skelbiama apklausa:

8.1.1. vykdo visas mazos vertés skelbiamos apklausos pirkimo procediiras, rengia
pirkimo dokumentus. Pirkimy dokumenty turinio reikalavimai nustatyti VieSyjy pirkimy tarnybos
patvirtintame mazos vertés pirkimy tvarkos aprase;

8.1.2. jeigu pirkimy organizatorius vykdo derybas, deryby rezultatus jformina deryby
protokole, kurj pasiraSo pirkimy organizatorius ir tiekéjo jgaliotas atstovas;

8.1.3. rengia pirkimo sutarciy projektus.

8.2. jeigu vykdoma neskelbiama apklausa:

8.2.1. pirkimo iniciatorius uzpildo Pirkimo paraiska (1 priedas) ar praSyma prekiy
paslaugy ir darby atlikimui ir pateikig j; vyr. buhalteriui, kuris suderings pirkimo sumg pateikia
direktoriui. Perkant prekes, paslaugas, darbus iki 300,00 eury (su PVM) galima Pirkimo paraiskos ir
nepildyti, susitarti zodZiu;

8.2.2. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas). Atlikus rinkos analizg, $i pazyma
gali buti nepildoma, nurodant priezastis Pirkimo paraiskoje (1 priedas). Kreipiantis rastu j tiekéjus
del pirkimo, del kurio bus sudaroma pirkimo sutartis rastu, pirkimy organizatorius parengia mazos
vertés pirkimo dokumentus, kuriuose turi biiti nurodyta:

8.2.2.1. pirkimo objekto pavadinimas, kiekis (apimtis), pirkimo objekto techniniai,
reikalavimai ir (ar) techniné specifikacija;

8.2.2.2. prekiy tiekimo, paslaugy atlikimo ar darby atlikimo terminai ir jy pratgsimo
galimybés;

8.2.2.3. mokejimo tvarka ir sglygos. Mokejimo laikotarpiai turi atitikti Lietuvos
Respublikos mokejimy, atlickamy pagal komercines sutartis, vélavimo prevencijos jstatymo 5
straipsnyje nustatytus reikalavimus;

8.2.2.4. sutarties galiojimo ir nutraukimo salygos;

8.2.2.5. reikalavimas tiekéjams nurodyti, kokie subtiekéjai (jeigu jie Zinomi)
pasitelkiami;

8.2.2.6. informacija apie pasiiilymy pateikimo termino pabaigg, pateikimo vieta ir
buda;



8.2.2.7. kita informacija pirkimo dokumentuose pateikiama pagal poreik],
atsizvelgiant j pirkimo objekto ypatybes;

8.2.3. kai vykdoma neskelbiama apklausa Zodziu arba rastu dél pirkimo, dél kurio
nebus sudaroma pirkimo sutartis rastu, pirkimy organizatorius pirkimo dokumenty gali nerengti,
ta¢iau tiekéjui (-ams) nurodo pirkimo objekto pavadinimg, kiekj (apimtj), pirkimo objekto
techninius, estetinius, funkcinius ir kokybés reikalavimus ir (ar) techning specifikacijg. Pirkimo
dokumentai gali buti rengiami pagal poreik]j, atsizvelgiant j pirkimo objekto ypatybes.

9. Visi pirkimai registruojami pirkimy registracijos zurnale (4 priedas).

IV. VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

10. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, kai
pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimo organizatorius teikia direktoriui pasirasyti.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11.Visi su pirkimo procediiromis susij¢ dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy
jstatymo nustatyta tvarka.

12. Pasikeitus nurodyty teisés akty nuostatoms, teisés aktams netekus galios arba
jsigaliojus naujiems teisés aktams, kurie kitaip reguliuoja Tvarkos aprase aptariamus aspektus,
Tvarkos aprasu vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja teisés aktams, kartu atsizvelgiant |
pasikeitusj, teisés aktuose jtvirtintg teisinj reguliavima.

13. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo
nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.




Forma patvirtinta Alytaus r. meno ir sporto mokyklos
direktoriaus 2019 m. birzelio 3 d. jsakymu Nr. MV-32

1 priedas
PIRKIMO PARAISKA Nr.
201 m. d.
Eil. Prekiy, paslaugy, darby Reikiamas Pastabos
Nr. pavadinimas Kiekis
Pirkimy iniciatorius
(parasas) (pareigos, vardas, pavardé)

SUDERINTA:

Vyr. buhalteris

(parasas)

(vardas, pavarde)




Forma patvirtinta Alytaus r. meno ir sporto mokyklos
direktoriaus 2019 m. birzelio 3 d. jsakymu Nr. MV-32

2 priedas
TIEKEJ U APKLAUSOS PAZYMA
20 m. d. Nr..........
1. Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:
2. Vertinimo kriterijus (charakteristikos):
3. Pirkimg organizuoja Pirkimy organizatorius
4. Kreipimosi j tiekéjus biidas Zodinis [ | Rasytinis [ |
5.1.Pavadinimas
S [.)uo.me.n.ys 5.2. Adresas
apie tickeja 5.3. Telefonas
6. Sitilymo pateikimo data
7. Sitlymy priémimo terminas
8. Prekiy ir paslaugy Pasitlyta kaina
pavadinimas o vnt. Bendra vnt. Bendra Vnt. Bendra
Kiekis | kaina kaina kaina kaina kaina kaina
Eur su Eur su Eur su Eur su Eur su Eur su
PVM PVM PVM PVM PVM PVM
8.1.
8.2.
8.....

9. Bendra pasiiilyta kaina

10. Laiméjusiu pripazintas tiekéjas

ir tokio sprendimo priezastys

Pirkimo pazyma parengé (pirkimy organizatorius, komisijos pirmininkas):

(pareigos)

SPRENDIMA TVIRTINU

(pareigos)

(vardas, pavarde)

(vardas, pavarde)

(parasas, data)

(parasas, data)




Forma patvirtinta Alytaus r. meno ir sporto mokyklos
direktoriaus 2019 m. birzelio 3 d. jsakymu Nr. MV-32

3 priedas

ALYTAUS R. MENO IR SPORTO MOKYKLOS

20w, METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS
. Kodas pagal . Planuojama .
Eil. BVPZ Prekes, paslapgos ar darby pirkimo verté F.’re!lmma_rus Numatoma pirkimo sutarties trukmé
Nr. pavadinimas pirkimo budas

(Eur su PVM)

Patvirtinta forma Alytaus r. meno ir sporto mokyklos



direktoriaus 2019 m. birzelio 3 d. jsakymu Nr. MV-32

4 priedas

ALYTAUS R. MENO IR SPORTO MOKYKLA
MAZOS VERTES SUPAPRASTINTU VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS

201.... METAI
Verté Eur su PVM
Eil. | Pirkimo objekto | BVPZ | Pirkimo Pirkimo Tiekéjo
L _ .., | Data | sutarties/saskaitos . ]
Nr. pavadinimas kodas | budas Nr pavadinimas CPOir
' Prekés | Paslaugos | sutarciy
rastu

* SK — skelbiama apklausa, NSR — neskelbiama apklausa (ratu), PZ — pirkimas i§ vieno tiekéjo, AK — Atviras
konkursas, RK — ribotas konkursas, SKD — skelbiamos derybos, KD — konkurencinis dialogas, NED — neskelbiamos
derybos, IP — inovacijy partnerysté, PK — projekto konkursas, CPO — pirkimas atliekamas per centrine perkanciaja

organizacijg



Patvirtinta forma Alytaus r. meno ir sporto mokyklos
direktoriaus 2019 m. birzelio 3 d. jsakymu Nr. MV-32

5 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Budamas viesojo pirkimo komisijos pirmininku, komisijos nariu, ekspertu, stebétoju ar
pirkimy organizatoriumi (reikalingg pabraukti),

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zzinoma, atliekant viesojo pirkimo komisijos
pirmininko, komisijos nario, eksperto, stebétojo, ar pirkimy organizatoriaus (reikalingg pabraukti)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas, ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspetas, kad, paZzeidgs §] pasizad¢jima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)



Patvirtinta forma Alytaus r. meno ir sporto mokyklos
direktoriaus 2019 m. birzelio 3 d. jsakymu Nr. MV-32

6 priedas

(Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Budamas , pasizadu:
(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas raStu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaéiy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat
sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo steb&jime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i$ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo steb¢jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimg
informuoja institucijg ar jstaigg, jgaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaéiy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanéiosios organizacijos
vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vie$yjy pirkimy procediirose
dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)



