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ALYTAUS R. MENO IR SPORTO MOKYKLOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus r. meno ir sporto mokyklos (toliau — mokyklos) finansy kontrolés taisyklés (toliau —
taisyklés) parengtos vadovaujantis 2003 m. geguzés 8 d. Lietuvos Respublikos Finansy ministro
isakymu Nr. 1K-123 , D¢l minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo* bei 2005 m.
lapkri¢io 29 d. Lietuvos Respublikos Finansy ministro jsakymu Nr. 1K-362 ,.Dé¢l Lietuvos
Respublikos Finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. ijsakymo Nr. 1K-123 ,, D¢l minimaliy finansy
kontrolés reikalavimy patvirtinimo* pakeitimo®, reglamentuoja finansy kontrolés organizavima,
darbuotojy, atlickanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe bei apibrézia pagrindines finansy
kontrolés procediiras.

2. Pagrindinés $iy Taisykliy sgvokos:

2.1. Finansy kontrolé yra mokyklos vidaus kontrolés sistemos dalis, kurios déka siekiama uZztikrinti
tkinés veiklos teis¢tumg ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiskumo, efektyvumo,
rezultatyvumo bei skaidrumo, laikymasi.

2.2. EkonomiSkumas — taupus piniginiy ir materialiniy iStekliy naudojimas nepakenkiant veiklos
rezultaty kokybei.

2.3. Efektyvumas — pasiekty rezultaty ir Siems rezultatams gauti panaudoty iStekliy santykis.

2.4. Rezultatyvumas — nustatyty tiksly pasiekimo lygis, t.y. gauty rezultaty palyginimas su
numatytais gauti rezultatais.

2.5. Skaidrumas — viesa ir suprantama veikla.

3. Taisyklése vartojamos savokos atitinka sgvokas, paaiSkintas Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme ir
Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatyme.

II. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

4. Vidaus finansy kontrolé turi uztikrinti, kad mokykloje biity jgyvendinti $ie tikslai:

4.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirt] naudojamas valstybés ir
savivaldybés turtas;

4.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

4.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimuy;

4.4. mokyklos turtas apsaugomas nuo suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir
kity neteisety veikly;

4.5. uztikrinamas teisingas mokyklos biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.



I1l.  FINANSU KONTROLES RUSYS

5. Finansy kontrolés pagrindinés riisys:

5.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atlieckama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius
su valstybés ir savivaldybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, pries juos
tvirtinant mokyklos direktoriui;

5.2. einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi mokyklos vadovo sprendimai dél valstybés ir savivaldybés turto panaudojimo ir
Jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

5.3. paskesnioji finansy kontrolé — patikrinti ar teisétai ir pagal paskirtj naudojamos materialiosios
vertybés, ar nebuvo teisés akty pazeidimy, mokyklos direktoriaus nurodymy vykdymo pazeidimy
bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu nustatytiems
trikumams padalinti. Sios kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uZ iSankstine finansy
kontrole.

IV. FINANSU KONTROLES VYKDYTOJAI IR
ATSAKINGI ASMENYS

6. Ukiniy operacijy iSankstine ir einamgjq finansy kontrole vykdo mokyklos vyr. buhalteris. Jis
atsako uz isankstine finansing kontrole, kurios metu nustatoma ar tikinés operacijos bus atlickamos
nevirsijant patvirtinty samaty ar atitinka patvirtintus asignavimus, tikinés operacijos dokumentai yra
tinkamai parengti, ar tikiné operacija yra teiséta.

7. Vyr. buhalteris vykdydamas iSanksting finansy kontrole, pasiraSo arba atsisako pasirasyti
atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti tking veikla.

8. Mokyklos vyr. buhalteris:

8.1. pasiraSydamas ukinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad tkiné operacija yra teiséta,
dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti, jai atlikti pakaks patvirtinty
asignavimy.

8.2. tikinés operacijos dokumentus grazina juos rengusiam darbuotojui, jeigu iSankstinés kontrolés
metu nustato, kad @king operacija pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti. Nustates
siuos faktus, mokyklos vyr. buhalteris privalo atsisakyti pasirasyti tikinés operacijos dokumentus ir,
nurodydamas atsisakymo priezastis, apie tai rastu pranesti mokyklos direktoriui, kuris gali atsisakyti
tvirtinti tiking operacija arba rastu nurodyti jg atlikti.

9. Mokyklos vyr. buhalterio reikalavimai dokumenty jforminimo ir apskaitos tvarkymo klausimais
yra privalomi visiems mokyklos darbuotojams.

10. Paskesnigjg finansy kontrole vykdo mokyklos direktorius. Jis privalo patikrinti ar teisétai ir
pagal paskirt]j naudojamos materialiosios vertybés, finansiniai iStekliai, ar nebuvo teisés akty,
direktoriaus nurodymy pazeidimy ir piktnaudziavimy.

11. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu nustatytiems trikumams pasalinti.

12. Mokyklos direktorius gali paskirti kitus darbuotojus, arba jy grupe atlikti finansy kontrolés,
biitinas priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su valstybés ir savivaldybés turto
panaudojimu ar jsipareigojimais tretiesiems asmenims. Sio paskyrimo tikslas gali bati atlikti
konkrecig uzduotj arba nuolat atlikti iSankstine finansy kontrolg.

13. Mokyklos direktorius prizitiri finansy kontrolés veikima, nuolat analizuodamas jos efektyvuma,
prireikus rekomenduoja atlikti vidaus audita.



14. Mokyklos direktorius uztikrina, kad darbuotojai, atlickantys finansy kontrole, turéty tinkamag
kompetencija atlikti savo funkcijas bei atitinkama lygj ir jj palaikyty.

15. Mokyklos direktorius tvirtina tikiniy operacijy ar tikiniy jvykiy atlikima.

16. Darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje.

V. REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

17. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

18. Finansy kontrol¢ turi biti racionali ir jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti duodamos naudos.

19. Mokyklos darbuotojy, atliekan¢iy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje yra aprasomos jy pareigybiy apraSymuose (pareiginiuose
nuostatuose) arba siose Taisyklése.

20. Mokyklos darbuotojai paskirti atlikti finansy kontrolés procediras, sickdami uztikrinti patikima
finansy valdyma ir apskaita bei tinkamg finansinés atskaitomybés sudarymg privalo laikytis
patvirtinty finansy kontrolés taisykliy.

VI. FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

21. Atliekant finansing kontrolg yra tikrinamos @ikinés operacijos susijusios Su:

21.1. ilgalaikio turto jsigijimu, nuraSymu, perdavimu ir ilgalaikio turto nusidévéjimo bei
nuvertéjimo skaic¢iavimu;

21.2. finansinio turto jsigijimu, nuraS§ymu, perdavimu ir ilgalaikio turto nusidévéjimo bei
nuvertéjimo skaic¢iavimu;

21.3. atsargy turto jsigijimu, nuraS§ymu, perdavimu;

21.4. gautiny sumy ir iSankstiniy apmokejimy apskaita,

21.5. pinigy ir piniginiy ekvivalenty apskaita;

21.6. finansavimo sumy apskaita;

21.7. jsipareigojimy apskaita;

21.8. pajamy ir sgnaudy apskaita;

21.9. apskaita nebalansinése saskaitose;

21.10. kompiuteriné apskaitos sistema (toliau-Sistema):

21.10.1. sistemos patikimumo uZtikrinimas;

21.10.2. visy apskaitos registry atspausdinimas ir patvirtinimas juos sudariusiy asmeny parasais;
21.10.3. lygiagretus nekompiuterinés apskaitos tvarkymas tai apskaitos daliai, kuri
nekompiuterizuota;

21.10.4. apskaitos registry jraSy ir buhalteriniy apskaitos dokumenty informacijos sutikrinimas.

22. Vyr. buhalteris atsakingas uz isanksting finansy kontrole, atlieka $iuos veiksmus:

22.1. patikrina dokumentus, kad jsitikinty ar dokumentai skirti mokyklai;

22.2. patikrina ar dokumentas gautas laiku;

22.3. patikrina ar dokumentas iSraSytas laiku;

22 4. patikrina ar tkinei operacijai pagristi pakanka turimy dokumenty;

22.5. patikrina ar dokumentas turi privalomus rekvizitus;

22.6. patikrina ar dokumente pateikta informacija, operacijos turinys ekonominiu poziliriu yra
tinkamai aiSkus, kad S§i operacija buty tinkamai uzregistruota;

22.7. patikrina ar tkinei operacijai atlikti yra paskirti biudZeto asignavimai ir skirtos 1€3os;



22.8. patikrina ar tkin¢ operacija uzrasSyta dokumente, atitinka tuos tikslus, kuriy siekiant parengtas
ir gautas Sis dokumentas;

22.9. patikrina ar dokumenta surasé ir (ar) pasirasé tik tokius jgaliojimus turintys darbuotojai;

22.10. patikrina ir nustato i$ kokiy 1éSy Saltiniy bus atlieckami pinigy mokéjimai;

22.11. patikrina ar dokumentas neturi apgaulés ir klastojimo zymiy.

23. Veiksmus nurodytus 22 punkte atlieka vyr. buhalteris, atlikdamas einamgjq finansy kontrolg.
24. Paskesnigjg finansy kontrole atlicka mokyklos direktorius: jsitikina ar yra atlikti veiksmai,
nurodyti 22 punkte, ir (ar) Gkiné operacija yra teiséta ir tinkamai atlikta.

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Siekdami uZztikrinti patikimg finansy valdyma ir apskaita bei tinkama finansinés atskaitomybés
sudaryma, mokyklos darbuotojai privalo vadovautis Siomis Taisyklémis. Darbuotojai, atsakingi uz
finansy kontrolés procediras, atsako pagal galiojancius jstatymus.




